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B3 ximdex

1. CeEnTrRO DE CONTROL

El Centro de Control es la herramienta que permite administrar el entorno de trabajo
de Ximdex de forma sencilla y organizada.

El Centro de Control gestiona los diferentes elementos (canal, grupo, idioma, rol,
usuario y estado o workflow) que configuran las vistas y permisos para trabajar en
Ximdex.

Para visualizar los elementos configurables hay que hacer clic sobre “+” situado a la
izquierda de la leyenda “Centro de Control” dentro del arbol de Ximdex. Una vez
seleccionado el elemento a configurar apareceran las diferentes opciones que se
pueden ejecutar en la barra de acciones.

&rbol de ximDEX 4
Recargar nodo

2 1irmDEX
= ﬁ Centro de Control
+- &) Gestor de Canales
ni Gestor de Grupas
[E) Gestor de Idiornas
ﬁ Gestor de Permizos
Gestor de Roles
E Gestar de Tipos de Mado
m Gestor de Usuatios

=

=

=

=

=

=

+- % Gestor de Waorkfow
+ % Proyectos
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B3 ximdex

2 . GeEsTorR DE CANALES

El Gestor de Canales es la herramienta que permite administrar los diferentes canales
de Ximdex. Un canal es el resultado de la transformaciéon de un documento XML en un
formato de salida determinado.

Ximdex soporta multiples formas de transformacion como pueden ser web, pda, html,
wml, pdf, txt, xml, php, entre otros. Una vez asignado el formato de salida Ximdex es
capaz de generar automaticamente el documento con las propiedades y el formato del
medio de publicacion del documento XML.

&rbol de ximDEX L1
Recargar nodo

2 ximDEX

- ﬁ Centrn de Contral
—|--#) Gestor de Canales

&) imp.jsp
&) web.jsp

A través del Gestor de Canales podemos:
= Afiadir un nuevo canal.

= Modificar las propiedades del canal.

= Borrar un canal.

Centro de Control v.1.0
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2.1. ARADIR UN NUEVO CANAL

Para afiadir un nuevo canal hay que hacer clic en el arbol de Ximdex sobre Gestor de
Canales y después pulsar sobre el boton Afiadir Canal situado en la barra de acciones.

De esta forma, en la zona de trabajo, aparecera un formulario como el que muestra la
siguiente figura:

Mombre | |

Extension archivo | |

Descripcion | |

limpiar | crear |

Para completar este formulario es necesario rellenar todos los campos requeridos. En
primer lugar el Nombre del canal es la denominacién légica para su uso, €j.: web.

La Extensién canal es el identificador para el nombre del canal, ej.: web (el sistema
traduce automaticamente la extensiéon en: "-idweb").

Y la Extension archivo es el identificador que afecta al tipo de archivo y corresponde
con el canal, ej.: html (el sistema traduce autométicamente la extension en: “.html”).

Para completar el proceso de afiadir un nuevo canal hay que pulsar en el botén Crear.

2.2. MODIFICAR LAS PROPIEDADES DEL CANAL

Para modificar las propiedades de un canal, primero hay que seleccionarlo dentro del
arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que pulsar sobre el boton Propiedades
Canal, situado en la barra de acciones y aparecera el siguiente formulario dentro de la
zona de trabajo:

Modificar Canal »

Hombre |im|:- |
|

Descripcion |JSF‘-imp |

rmodificar

Extension archive Ijsp

Hay que sefialar que de los parametros que aparecen en este formulario el Unico que
puede ser modificado es Nombre canal, el resto de las variables han sido
determinadas en la creacion del propio canal. Recordar que el nombre del canal debe
coincidir con su denominacion en el arbol de Ximdex.

Para completar los cambios hacer clic en el boton Actualizar.

Centro de Control v.1.0
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2.3. BORRAR UN CANAL

Para borrar un canal, en primer lugar, hay que seleccionarlo en el arbol de Ximdex.
Una vez seleccionado hay que pulsar sobre el boton Borrar Canal, dentro de la barra
de acciones, de esta forma aparecera una lista de dependencias dentro de la zona de
trabajo.

Borrar #

Desea borrar [ web.himl ] 7

+Esta accidn no podra deshacerse,

+Para zatisfacer las dependenciaz, ze eliminaran todos sus hijoz v aquelloz nodas que
dependan de estos,

v Sitranscurre un largo tiempo hasta ejecutar la accidn la siguiente lista puede haber
variado,

iii e eliminaran en cascada los siguientes nodos 111

# Mo hay dependencias actualmente,

cancelar) Borrar

En la zona de trabajo aparecerd, entonces, una lista de dependencias que indica los
documentos relacionados con el que se desea borrar. Antes de eliminar un canal hay
gue tener en cuenta que esta accion no puede deshacerse y que todos los
documentos de la lista de dependencias se borraran automaticamente, lo que
puede ocasionar una pérdida de informacion.

Para completar el proceso de borrado del canal hay que pulsar sobre el bot6n Borrar,
situado al final del listado de dependencias.

Centro de Control v.1.0
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3. GeEsTtTorR DE GRUPOS

El Gestor de Grupos es la herramienta que permite administrar los grupos de usuarios
necesarios para trabajar en un proyecto.

Los grupos sirven para aumentar las posibilidades de asignacién de privilegios de los
usuarios controlando los lugares sobre los que pueden trabajar. Un grupo es un
conjunto de usuarios que disfrutan de los mismos permisos de vista para trabajar en
las diferentes secciones del arbol de Ximdex. Una vez que el grupo ha sido creado, los
usuarios que se pretende compartan zonas comunes de trabajo son afiadidos todos al
grupo y quedan asociados al mismo.

Hay que indicar que Ximdex incorpora en el Gestor de Grupos, de forma
predeterminada, el grupo General. Este grupo permite exclusivamente la vista del
arbol de Ximdex y a él pertenecen todos lo usuarios de todos los grupos.

Ademas, un usuario puede pertenecer a varios grupos y en cada uno trabajar con un
perfil distinto.

&rbol de ximDEX 4
Recargar nodo

2 nirmDEX
|-y Centro de Control
+- &) Gestor de Canales
- ni Gestor de Grupos
General
wirnetis
rmDER
+-[2) Gestor de Idiomas
+ J,‘fl' Gestor de Permizos
+ Gestor de Roles
+ E Gestar de Tipos de Mado
+ m Gestor de Usuatios
% Gestor de WorkAow

+
+ % Proyectos

A través del Gestor de Grupos podemos:
= Afadir un nuevo grupo.

= Modificar las propiedades del grupo.
= Afadir usuarios aun grupo.

= Borrar un grupo.

Centro de Control v.1.0
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3.1. ARADIR UN NUEVO GRUPO

Para afadir un nuevo grupo hay que hacer clic en el arbol de Ximdex sobre Gestor de
Grupos y después pulsar sobre el botén Afadir Grupo situado en la barra de acciones.
En la zona de trabajo aparecera un formulario como el que muestra la siguiente figura.

Anadir Grupo »

Mombre | |

crear

Introducir el nombre del grupo y hacer clic en el botén Crear para completar el proceso
de afiadir un nuevo grupo.

3.2. MODIFICAR LAS PROPIEDADES DEL GRUPO

Para modificar las propiedades de un grupo, primero hay que seleccionarlo dentro del
arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que pulsar sobre el boton Propiedades
Grupo, situado en la barra de acciones y apareceré el siguiente formulario dentro de la
zona de trabajo:

Modificar Grupo »

Srupo |HimDEX |

rmadificar

A través de esta accion podemos cambiar el nombre del grupo. Hay que sefialar que
podemos utilizar cualquier nombre siempre que se encuentre dentro del convenio de
letras y caracteres que contempla Ximdex.

Para completar la accion de modificar las propiedades del grupo hacer clic en el botén
Modificar.

Centro de Control v.1.0
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3.3. MODIFICAR USUARIOS DEL GRUPO

Para modificar la lista de usuarios de un grupo, primero hay que seleccionar el grupo
dentro del Gestor de Grupos en el arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que
pulsar sobre el botbn Cambiar Usuarios situado en la barra de acciones. De esta forma
aparecera el siguiente formulario dentro de la zona de trabajo:

Usuarios pertenecientes al grupo: [ Ximetrix ] »

Anadir nuevo usuario con rol

Usuario: [eaf] Rol: | Administrador V )
l=uario Fol
Fi Sdminiztrador de simdex Administrador V
Fi Adminiztrador de Kimetrix Administrador V
Baorrar suscripciones | Guardar cambiosz |

El formulario esta dividido en dos zonas diferenciadas, la primera esta dedicada a la
incorporacién de nuevos usuarios dentro de un grupo. Para ello hay que introducir el
nombre del nuevo usuario en la casilla que encabeza la leyenda usuario, y a
continuacién seleccionar el rol dentro del la casilla correspondiente, este campo del
formulario cuenta con una lista donde despliega los roles disponibles. Para finalizar
hacer clic en el boton colindante Afiadir nuevo.

Para borrar usuarios de un grupo debemos centrarnos en la parte inferior del
formulario. En esta zona encontraremos un listado con los diferentes tipos de usuarios
suscritos al grupo seleccionado, hay que marcar el usuario en la “check-box”
pertinente y sefialar en la casilla el rol que le corresponda. A continuacion pulsar sobre
el botén Borrar suscripciones. Hay que indicar que desde esta zona del formulario,
también, podemos cambiar el rol a los usuarios del grupo seleccionado; para ello
debemos elegir el rol correspondiente dentro de la lista desplegable, situada a la
derecha del nombre del usuario, y pulsar el boton Guardar cambios.

Hay que tener en cuenta que para afiadir o borrar usuarios de la lista del grupo
seleccionado, éstos han de ser usuarios de Ximdex. Para dar de alta a un usuario en
el sistema hay que ir al Gestor de Usuarios dentro del Centro de Control.

Para finalizar la modificacion de la lista de usuarios del grupo hacer clic en el botén
Guardar cambios.

Centro de Control v.1.0
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3.4. BORRAR UN GRUPO

Para borrar un grupo del sistema, en primer lugar, hay que seleccionarlo en el arbol de
Ximdex. Una vez seleccionado hay que pulsar sobre el boton Borrar Grupo, dentro de

la barra de acciones.

Antes de eliminar un grupo hay que recordar que esta accién no puede deshacerse y

gue el grupo General no puede ser borrado:

Borrar ¥

Desea borrar [ ximDEX ] 2

«Esta accidn no podrd deshacarsze,

«Para satisfacer las dependencias, e eliminarin todos sus hijos v aquellos nodos que

dependan de estos,

¢« Sitranscurre un largo tiempo hasta ejecutar la accidn la siguiente lista puede haber

wariado,

iii Se eliminaran en cascada los siguientes nodos 111

# Mo hay dependencias actualmente,

cancelar B arrar

Para completar el proceso de borrado del grupo hay que pulsar sobre Borrar.

Centro de Control v.1.0
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4 . GeEsToRrR DE IDiomMaAas

El Gestor de Idiomas es la herramienta que permite administrar los diferentes idiomas
gue operan en Ximdex.

&rbnl de ximDEX 4
Recargar nodo

2 xirmDEX
Eﬁ Centro de Contral
+ Gestor de Canales
+-|ll, Gestor de Grupos
E[-::) Gestor de Idiomas
(D) Espafiol
S Gestor de Permizos
[J2 Gestor de Roles
oy Festor de Tipos de Modo
F| iGestar de suarios
Gestor de Wor:Aaw

-ty Proyechos

F R S e e

A través del Gestor de Idiomas podemos:
= Afadir un nuevo idioma.

= Modificar las propiedades del idioma.

=  Borrar un idioma.

4.1. ARADIR UN NUEVO IDIOMA

Para afiadir un nuevo idioma hay que seleccionar Gestor de Idiomas en el arbol de
Ximdex y a continuacion pulsar sobre el boton Afadir Idioma situado en la barra de
acciones. En la zona de trabajo, aparecera un formulario como el que muestra la
siguiente figura:

Anadir Idioma =

Mombre | |

Mombre IS0 | ca [V]

Descripcion | |

lirmpiar | crear |

Para rellenar este formulario es necesario completar algunos de los campos
requeridos. EI Nombre es la denominacién l6gica del idioma, ej.: espariol.

El Nombre ISO es una etiqueta asociada para la representacion de nombres de
lenguajes segun la Organizacién Internacional para la Normalizacion. Las opciones
estan predeterminadas en la lista desplegable de la casilla, hay que elegir la que
corresponda.

11
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B3 ximdex

Y la Descripcién que es el Unico campo opcional del formulario y consiste en una
definicién libre, un breve comentario sobre alguna caracteristica relevante del idioma,
Ej.: version en espafiol del portal.

Para completar el proceso de afiadir un nuevo idioma hacer clic en el botdn Crear.

MODIFICAR LAS PROPIEDADES DEL IDIOMA

Para modificar las propiedades de un idioma, primero hay que seleccionar el idioma
dentro del Gestor de Idiomas en el arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que
pulsar sobre el boton Modificar Idioma situado en la barra de acciones. De esta forma
aparecerd el siguiente formulario dentro de la zona de trabajo:

Modificar Idioma *

IsoMame

Nombre Idioma |Espaﬁ-:-| |

Descripcion | |

rmodificar

A través de esta accion podemos cambiar el Nombre de lenguaje y la Descripcion pero
no podemos cambiar el Nombre 1SO.

Para finalizar la modificacion de las propiedades del idioma hacer clic en el botén
Actualizar.

12
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BORRAR UN IDIOMA

Para borrar un idioma del sistema, en primer lugar, hay que seleccionarlo en el arbol
de Ximdex dentro del Gestor de Idiomas. Una vez seleccionado hay que pulsar sobre
el boton Borrar Idioma, dentro de la barra de acciones.

En la zona de trabajo aparecerd, entonces, una lista de dependencias que indica los
documentos asociados con el idioma que deseamos borrar. Antes de eliminar un
idioma hay que tener en cuenta que esta accién no puede deshacerse y que todos
los documentos asociados a dicho idioma se borrardn automaticamente, lo que
puede ocasionar una pérdida de informacion.

Borrar ¥

Desea borrar [ Espaiiol ] 2

+Esta accion no podra deshacerse,

«Para satisfacer las dependencias, se eliminaran todos susz hijos v aquellos nodos que

dependan de estos,

» Sitranscurre un large tiempo hasta ejecutar la accidn la siguiente lista puede haber
variada,

iii Se eliminaran en cascada los siguientes nodos 111

#/ 0imDEX f Proyectos fmimDEXZ. S/ imdes. simetris.com/simDOC  index

cancelar B arrar

Para completar el proceso de borrado del idioma hay que pulsar sobre el botén Borrar,
situado al final del listado de dependencias.

13
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GeEsTorR DE ROLES

El Gestor de Roles es la herramienta que permite definir los perfiles de los usuarios y/o
grupos dentro del sistema.

Los roles representan los privilegios que determinan las tareas y los procesos que
pueden ejecutar los usuarios y/o grupos, para trabajar en las diferentes secciones del
arbol de Ximdex.

Arbol de ximDEX 4)p
Recargar nodo

2 xirnDEX

= ﬂ Centro de Control

= W Gestor de Roles
@5‘ Adrninistrador

@5‘ Configuracion

A través del Gestor de Roles podemos:
= Afadir un nuevo rol.

= Modificar las propiedades del rol.
= Modificar los estados de workflow asociados.

= Borrar un rol.

14
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ARADIR UN NUEVO ROL

Para afadir un nuevo rol hay que hacer clic en el arbol de Ximdex sobre Gestor de
Roles y después pulsar sobre el boton Afiadir Rol situado en la barra de acciones.

En la zona de trabajo aparecera un formulario como el que muestra la siguiente figura:

Anadir Rol »

Mombre | |

Descripcion | |

limpiar | crear |

Introducir el nombre del rol en su celda correspondiente y, de forma opcional, rellenar
el campo Descripcion. Para finalizar la accion hay que hacer clic en el botén Crear.

MODIFICAR LAS PROPIEDADES DEL ROL

Mediante las propiedades del rol podemos controlar que acciones puede ejecutar cada
perfil en cada estado de un nodo.

Para modificar las propiedades de un rol, en primer lugar, hay que seleccionarlo dentro
del Gestor de Roles en el arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que pulsar
sobre el boton Modificar Rol situado en la barra de acciones. De esta forma aparecera
el siguiente formulario dentro de la zona de trabajo:

Mombre |C-:-nﬂguraciu:-n |

Descripcion |c-:unﬁguraciu:un |

rmodificar

El formulario est4 dividido en tres zonas diferenciadas. La primera zona exhibe la
etiqueta Madificar rol y en ella completaremos el Nombre y la Descripcion del rol que
gueremos modificar. Completar el campo Descripcidn es optativo en este formulario.

Ver Todos los Modas |:|
Borrado Multizeccian I:l

Recibe Chequeos da Intagridad |:|

La segunda zona permite otorgar permisos especiales en todo el sistema. Para ello
hay que marcar en la casilla que afecte a los privilegios y a las vistas correspondientes
gue deseamos activar.

15
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B3 ximdex

T Teodeneds | Acien |cdiion publicacién sin estado
' Gestor de Usuarios Afiadir Uzuario Fi
 Gestor de Grupos Afadir Grupa |:|
' Gestor de Roles Afiadir Rol Fi
 Gestor de Tipos de Nodo Afadir Tipo de Modo |:|
afadir dccion F
: Definicion de Tipo de MNodo de ximDEX
Maodificar Tipo de Modo ]
Gestor de Merziones [F]
Editar #imLET ]
+ ®imLET Borrar un Documento |:|
Enlace Simbaolico Fi
Editar en Modo Tawuta Fi

Desde la tercera zona podemos gestionar las atribuciones del rol ateniéndonos al tipo
de nodo (elementos del arbol de Ximdex), a las acciones y a los estados. Cuando un
nodo es susceptible de pertenecer a un proceso de workflow, es decir, cuando un
nodo puede poseer varios estados, podemos decidir el estado en que el usuario
ejecutara la accion marcando con un clic en la casilla pertinente.

Para finalizar la modificacién de las propiedades del rol hacer clic en el botén Modificar
situado en la parte inferior derecha del primer formulario.

MODIFICAR LOS ESTADOS DEL WORKFLOW ASOCIADOS

Para modificar los estados asociados a un rol hay que seleccionarlo dentro del Gestor
de Roles en el arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que pulsar sobre el boton
con la leyenda Modificar Estados de Workflow Asociados situado en la barra de
acciones. De esta forma aparecera el siguiente formulario dentro de la zona de trabajo:

Modificar estados asociados al rol »

Anadir estado al rol | Edicidn [V] i
Borrar Estado
FI Edicidn
I:l Publicacian

Barrar estados

Con este formulario podemos afiadir o borrar los diferentes estados que puede atender
un rol, siempre que dichos estados hayan sido dados de alta en el sistema con
anterioridad. Para afadir un estado hay que hacer clic en la flecha situada a la
derecha del desplegable Afadir estado al rol.

Para borrar hay que marcar la casilla del estado seleccionado y pulsar el botén Borrar
estados.

16
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B3 ximdex

BoRRAR UN ROL

Para borrar un rol, en primer lugar, hay que seleccionarlo en el arbol de Ximdex. Una
vez seleccionado hay que pulsar sobre el boton Borrar rol, dentro de la barra de
acciones.

En la zona de trabajo aparecer4d un formulario que nos permitira borrar el rol
seleccionado siempre que no esté en uso. Hay que sefialar que cuando borramos un
rol, también, borramos al usuario que lo soporta.

Borrar ¥

Desea borrar [ Administrador | 7

+Esta accidn no padra deshacerse,

+Para zatisfacer las dependenciaz, se eliminaran todos sus hijoz v aquelloz nodos que
dependan de estos,

+ Sitranscurre un largo tiempo hasta ejecutar la accidn la siguiente lista puede haber
variado.

iii e eliminaran en cascada los siguientes nodos 111

# JuimDEX S Centro de Control f Sestar de Usuarios f aimetrin
# JuimDEX f Centro de Control / Sestar de Usuarios §f snimetrin2

cancelar) B arrar

Para completar el proceso de borrado del rol hay que pulsar sobre el boton Borrar,
situado al final del listado de dependencias

17
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GeEsTOoR DE UsuaRIOS

El Gestor de Usuarios es la herramienta concebida para la creacion y la gestion de los
usuarios necesarios para trabajar en Ximdex. Los usuarios pueden pertenecer a
cualquier nimero de grupos segun la asignacion de los privilegios, pero siempre,
pertenecen al grupo General.

Arbol de ximDEX 4)p
Recargar nodo

2 xirDEX

Eﬁ Centro de Contral

- @) Gestor de Canales

ﬂi Gestor de Grupos

[ Gestor de Idiomas

ﬁ Gestor de Permisos
Gestor de Rales

g Gestor de Tipos de Modo

. m Gestor de Usuarios

e T Bl - - B R

- m wirnetrix
R S m timetricd
-5 Gestor de WorkAow

Eﬂ---% Proyectos

A través del Gestor de Usuarios podemos:
= Afiadir un nuevo usuario.

= Modificar los datos del usuario.
= Gestionar los grupos del usuario.

= Borrar un usuario.
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B3 ximdex

ARADIR UN NUEVO USUARIO

Para crear un nuevo usuario hay que hacer clic en el arbol de Ximdex sobre el Gestor
de Usuarios y a continuacién pulsar el botén Afadir Usuario situado en la barra de
acciones.

En la zona de trabajo aparecera un formulario como el que se muestra en la figura:

Usuario

|
Mombre |
|

Contrasena

Repetir Contrasefia |

Corveo Electronico |

Rol General | Administrador [v]

crear

Para completar la accion hay que insertar el nombre de Usuario y el Nombre completo
(nombre y apellidos) para el nuevo usuario en los campos apropiados. A continuacion,
hay que teclear la contrasefia de usuario en los campos Contrasefia y Repetir
Contrasefia. Completar el campo de Correo Electrénico y, seguidamente, seleccionar
el rol que utilizara el usuario en el grupo General.

La cuenta de correo sera usada por Ximdex para enviar notificaciones.

Para finalizar, hacer clic en el botén Crear.
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B3 ximdex

MODIFICAR LOS DATOS DEL USUARIO

Para modificar los datos de un usuario, en primer lugar hay que seleccionarlo dentro
del Gestor de Usuarios en el arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que pulsar
sobre el boton Modificar Usuario situado en la barra de acciones. Entonces aparecera
el siguiente formulario dentro de la zona de trabajo:

Modificar usuario »

Usuario |Hi|‘l‘|EtriH |
Mombre y Apellidos |.ﬂ.dmini5tradnr de Himdex |
Correo Electronico |Hi|‘|‘|dEH@HiI‘I‘|EtriH.CDI‘I‘| |

Modificar Contrasena |u-u |

Repetir Contraseiia |-uu |

rmodificar

Hay que sefalar que la informacién que podemos modificar a través de esta accion es
la misma que configuramos al crear al usuario, es decir, son los datos del usuario
seleccionado. De esta forma las posibles modificaciones incluyen cada una de las
variables disponibles a la hora de la creacion del usuario, excepto el Rol General
asignado al mismo.
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(GESTIONAR LOS GRUPOS DEL USUARIO

Con esta accion podemos registrar y borrar al usuario de los diferentes grupos del
sistema y, también, podemos cambiar el rol del usuario en los grupos que interviene.
Para ello debemos seleccionar el usuario dentro del arbol de Ximdex y pulsar sobre el
boton Gestionar Grupos en la barra de acciones. A continuacion aparecera el
siguiente formulario:

Grupos a los que pertenece » [ Administrador de zimdex ]

Rel del grupo general: | Administrador |+
Afadir Grupo | Funciena V con Rol | Administrador v =)
Grupo Rol
|:| Himetriis Administrador v
Borrar grupas Guardar cambios |

Desde este formulario podemos incorporar al usuario dentro de nuevos grupos y
designar el rol que tendran en los mismos. Para ello hay que escoger el nombre del
grupo en la casilla que encabeza la leyenda Grupo, y, a continuacion, seleccionar el rol
dentro del la casilla adyacente. Estas celdas cuentan con listas donde se despliegan
los roles o valores disponibles. Para finalizar hacer clic en el botén Afadir.

Para borrar al usuario de un grupo debemos marcar el grupo en la “check-box” y
sefalar el rol que corresponda. El formulario muestra una relacion de los grupos en los
que el usuario participa, este listado se actualiza de forma automatica a medida que
afladimos o eliminamos grupos en el sistema. Para finalizar el borrado hay pulsar
sobre el botén Borrar grupos.

Desde este formulario, también, podemos cambiar el rol del usuario dependiendo del
grupo en el que interviene; para ello debemos elegir el rol dentro de la lista
desplegable que le corresponda, situada a la derecha del nombre del grupo, y pulsar el
botén Guardar cambios.
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BORRAR UN USUARIO

Para borrar un usuario, en primer lugar, hay que seleccionarlo en el arbol de Ximdex.
Una vez seleccionado hay que pulsar sobre el botén Borrar usuario, dentro de la barra
de acciones.

En la zona de trabajo aparecera un formulario con los datos del usuario que se desea

borrar (usuario, nombre, apellidos y correo electronico). Los usuarios pueden ser
eliminados del sistema en cualquier momento.

Borrar Usuario #

Usuario |Himetri=—e |
Mombre y Apellidos |.ﬁ.dministrad-:|r' de Himdex |
Cotren Electrénico |HideH@HimetriH.cnm |

Barrar |

Para completar el proceso de borrado del usuario hay que pulsar sobre el botdn
Borrar.
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B3 ximdex

GesTor bE WORKFLOW

El Gestor de Workflow es la herramienta que permite administrar los flujos de trabajo
de los nodos en Ximdex.

Los nodos o elementos tienen asociada la caracteristica de estado a partir de la cual
se puede ver lo “publicable” que se consideran dentro del sistema. El estado de los
nodos evoluciona a partir de diferentes fases de “aprobacién” y “rechazo” que
conforman los flujos de trabajo (workflow en inglés).

Hay que sefialar que en Ximdex los flujos de trabajo tienen una evolucion lineal y que
los nodos pueden avanzar y retroceder de estado siguiendo un orden logico en el
proceso.

Arbol de imDEX 4)p
Recargar nodo

2 wirnDEX

- @ Centro de Control
+- &) Gestor de Canales

ﬂi Gestor de Grupos

(2 Gestor de Idiormas

ﬁ Gestor de Pattnizos
Gestor de Roles

E Gestar de Tipos de Moda

m Gestor de Usuarios

¥ Gestor de Workflow
¥ Edicidn
¥ Publicacidn

+ % Proyectas

o o e e e B

A través del Gestor de Workflow podemos:
= Gestionar estados.

= Asociar roles a estados.

= Borrar estados.
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(GESTIONAR ESTADOS

Para gestionar los estados hay que hacer clic en el arbol de Ximdex sobre Gestor de
Workflow y después pulsar sobre el boton Gestionar Estados situado en la barra de
acciones. En la zona de trabajo, aparecera un formulario como el que muestra la
siguiente figura:

Anadir estado =

| " || Edicidn- = Publicacion [v] )

[rmombre] [descripcian] [insertar antre]

Estados existentes »

Mombre Descripcion Mowver
[Edician | [El decumento esta en faze da desarrallo | Edicidn 2)
Publicacion %)
[Publicacién | [Eldocumento esti ala espera de ser publicade, |

Guardar cambios |

Con esta accion podemos administrar los estados del workflow, para ello el formulario
esta dividido en dos zonas bien diferenciadas. La primera zona esta dedicada a la
creacion de nuevos estados en Ximdex. Para afiadir un nuevo estado al workflow o
flujo de trabajo hay que escribir el nombre dentro de la celda; a continuacion, describir
el estado en la celda consecutiva; y por ultimo, hay que ubicarlo dentro de la
secuencia logica del flujo de trabajo que ofrece Ximdex de forma predeterminada.

La zona inferior nos ensefia los estados existentes y anexiona de forma inmediata y
automatica los estados incorporados en la parte superior. Ademas, podemos definir
el orden de los estados del workflow utilizando las flechas laterales de la casilla Mover.
Una vez hemos definido y ubicado los diferentes estados hacer clic en el boton
Guardar cambios.

ASOCIAR ROLES A ESTADOS

Para asociar diferentes roles a un estado, hay que seleccionar el estado dentro del
Gestor de Workflow en el arbol de Ximdex. Una vez seleccionado hay que pulsar
sobre el botén con la leyenda Asociar los Roles a Estados situado en la barra de
acciones. De esta forma aparecerd el siguiente formulario dentro de la zona de trabajo:

Roles existentes &

Anadir Rol | Administrador [v] =)
Borrar ﬂ Raol
D Adrinistrador

Borrar rales |

Con este formulario podemos afadir o borrar los diferentes roles que puede atender
un estado, siempre que dichos roles hayan sido dados de alta en el sistema con
anterioridad. Para afadir un rol hay que hacer clic en la flecha situada a la derecha del
despegable Anadir Rol.

Para borrar hay que marcar la casilla del rol, entre las opciones disponibles y pulsar el
botdn Borrar roles.
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BORRAR UN ESTADO

Para borrar un estado, en primer lugar, hay que seleccionarlo en el arbol de Ximdex.
Una vez seleccionado hay que pulsar sobre el boton Borrar estado, dentro de la barra
de acciones.

Hay que recordar que no se puede borrar un estado si este es inicial o final dentro del
flujo de trabajo, y tampoco se podra, por restricciones del sistema, borrar ningtin nodo
que esté en uso. Si eso ocurriese el sistema alertara con una lista de dependencias los
estados en uso que no deben ser eliminados.

Borrar ¥

Desea borrar [ revision | 7

+Esta accidn no podra deshacerse,

+Para zatisfacer las dependencias, se eliminaran todos sus hijos v aquellos nodas que
dependan de estos,

+ Sitranscurre un largo tiempo hasta ejecutar la accidn la siguiente lista puede haber

variada,

iii e eliminaran en cascada los siguientes nodos 111

# Mo hay dependencias actualmente,

cancelar Barrar

Para completar el proceso de borrado del estado hay que pulsar sobre el botén Borrar.
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